世新大學教師以學位辦理教師資格審查須知

人事室100-08-01修正
1、 請依據「以學位送審教師資格檢覈表」檢送相關文件，證件正本於核對完畢後退還，請核對人於文件影本註明「與正本核符」字樣，並請核對人簽章。
2、 「教師資格審查履歷表」填表說明如下：
（1） 請連結至「教育部學審會大專教師送審通報系統」（https://www.schprs.edu.tw/index_1.jsp）。
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若出現警告視窗，請選擇「繼續流覽此網站（不建議）」。
（3） 進入後，點選左方「教師申請作業」之「現上填寫履歷表」。
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選擇審查類別：以學位送審應選擇「文憑送審」；以專門著作升等則應選擇「專門著作」。
（5） 逐項輸入正確資料後，請以送審人之姓名為檔名儲存檔案。
（6） 履歷表中「經歷」部份請先填寫本校任職資料再寫其他經歷，且本校任職起迄年月依已取得之聘書所載聘期填寫。
（7） 系統會自動計算合計年資，但會比實際任教年資少1個月，請直接於系統上修正。
（8） 若屬以學位送審者，無須填寫代表著作與參考著作之頁面資料。
（9） 填妥後，請以Ａ４紙張列印一式二份，校對無訛後貼上送審人照片及簽名蓋章，併同其他送審資料送交系（所）秘書辦理。
3、 「國外學歷送審教師資格修業情形一覽表」填表說明如下：
（1） 請至「教育部學審會大專教師送審通報系統」（https://www.schprs.edu.tw/index_1.jsp）「下載專區」下載國外學歷送審教師資格修業情形一覽表。

（2） 開啟檔案後請逐項輸入正確資料，＜各學期修業情形暨起迄年月＞及＜修業前後及修業期間出入境紀錄＞二項資料，務請記載完整，並請檢附就讀學校各學期之修課開始與結束日期之相關佐證資料，以利計算送審人最高學歷之實際修業日期。
（3） 本表請用A4紙張列印一份，校對無訛後簽名蓋章，併同其他送審資料送交系（所）秘書辦理。
4、 持國外學位辦理驗證程序說明如下：
（1） 凡持國外學位，其入學時所就讀學校登錄於本部所編印之考名冊且證件依外交部駐外管處文件證明辦法規定完成驗證程序、修業時間核與入出境紀錄相符者，得由用人學校就送審者資料依前項認定原則，直接加以審核認定，如認定上有疑義時，再辦理查證。此，凡以登入於本部參考名冊之學校所授予之學位送審教師資格，均應依規定辦理驗證程序，惟邇來有部分學校未要求送審教師辦理驗證程序，逕送駐外單位辦理查證作業，核與上開作業須知規定不符，亦造成駐外單位作業之困擾。嗣後，凡未依上開規定辦理教師資格送審作業，本部一律不予受理。

（2） 外國學歷證件攜回國內使用，依規定當事人應於相關駐外館處辦妥驗證。已返台留學生倘其外國學歷未經駐外館處驗證，請逕洽相關駐外館處辦理。
（3） 另自九十年二月起，駐美國、英國、加拿大、日本、澳大利亞地區代表處及各辦事處可直接受理已返台留學生之外國學歷影本驗證。惟建議當事人先以電話或傳真聯繫有關駐外館處查詢應備文件及費用等，以免郵件往返，耽誤時效。
5、 若有相關疑問，請洽業務承辦人：單心怡小姐，聯絡電話為（02）22368225轉分機2234；電子郵件信箱為sis@cc.shu.edu.tw。
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