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· 研究人員升等應備資料檢覈表
	研究人員 姓    名
	
	本職單位
	

	本職職稱
	
	送審職級
	

	申請學年別
	
	申請學期別
	


	資料項目
	備  註

	研究人員應備資料

	□ 1. 「世新大學教師（研究人員）著作（作品）升等審查履歷表」1份。
	請勿將本項資料與其他送審資料裝訂成冊。

	□ 2. 研究人員服務相關資料。
	1. 請參考所屬單位自訂之升等評分指標與通過門檻準備送審資料。
2. 請至「教師整體成就系統-綜合查詢/報表-教師整體成就報表」列印服務等成果資料，檢附於本校升等審查履歷表之後。
3. 本項資料得裝訂成冊。

	□ 3. 送審著作各1式6份。
	1. 送審著作包括「代表著作」、「參考著作」、「參考資料」等3類，前2類請分開裝訂，並於封面標示類別名稱與申請人姓名，第3類毋須檢附。
2. 通過校教評會審議後，請再另繳1份「代表著作」，將於本校圖書館公開、保管。

	□ 4. 「世新大學研究人員升等之代表著作、參考著作、參考資料檢覆表」1份。
	請勿將本項資料與其他送審資料裝訂成冊。

	□ 5. 外文著作之中文摘要1式6份。
	1. 代表著作與參考著作係以外文撰寫者方須檢附。
2. 如文章內容原本就有中文摘要者，則無須另外檢附。
3. 本項資料以裝訂於該篇著作之前為原則，不便裝訂者，請另外提供，請勿與其他送審文件裝訂成冊。

	□ 6. 代表著作合著證明1式6份。
	1. 若代表著作如係2人以上合著者方須檢附。

2. 本項資料以裝訂於該篇著作之前為原則，不便裝訂者，請另外提供，請勿與其他送審文件裝訂成冊。

	□ 7. 著作審查迴避參考名單1份。
	1. 非必要表件。
2. 請勿將本項資料與其他送審資料裝訂成冊。

	□ 8. 最高學歷證件暨次高學歷證件影本各1份。
	請勿將本項資料與其他送審資料裝訂成冊。

	□ 9. 教師證書影本1份。
	無則免附；有則請勿將本項資料與其他送審資料裝訂成冊。

	□ 10. 現職歷年服務證明1份。
	1. 歷年聘書若不完整，可以服務/在職證明代替。
2. 請勿將本項資料與其他送審資料裝訂成冊。

	本職單位應備資料

	□ 1. 世新大學研究人員升等作業時程表1份。
	

	□ 2. 世新大學研究人員升等審查評分表1份。
	

	□ 3. 研究人員評審委員會會議紀錄1份。
	

	□ 4. 初審階段外審委員參考名單。
	1. 請以密件方式傳遞。
2. 請研究人員評審委員會主席簽章。

	□ 5. 初審階段外審委員名單。
	1. 請以密件方式傳遞。
2. 包含單位主管核定結果（主管簽章）、聯繫紀錄。

	□ 6. 「世新大學研究人員著作審查意見表」甲乙表各1式3份。
	1. 正本請以密件方式傳遞。
2. 請另外提供無顯示外審委員姓名之甲乙表影本各1份。
3. 如外審委員之審查分數或意見為手寫，請提供以電腦繕打之審查意見表。

	□ 7. 審查費與郵資之支出憑證與結餘款。
	1. 請附支出明細（單位名稱.序號.憑證日期.單據金額.核銷金額等）與領款轉帳匯款資料表（於學校系統內已有帳戶資料者免填）。
2. 請確認個人領據已填寫完整，例如郵遞區號（5碼）等。
3. 請確認電子表單之付款對象已有該名外審委員資料，且紙本資料與系統資料完全一致。

	□ 8. 決審階段外審委員參考名單（含委員之研究成果）。
	1. 請以密件方式傳遞。
2. 請單位主管簽章。
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