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世新大學教師責任鐘點作業要點

95年3月27日校長核定

97年10月29日校長核定
99年07月13日校長核定
1、 本校為規範專兼任教師責任鐘點之需，特訂定本要點。

2、 專任教師每週責任鐘點，教授為8小時、副教授為9小時、助理教授為9小時、講師為10小時。

3、 專任教師兼任行政職務者，應參酌工作職位、業務負擔與單位規模，經人事室簽奉校長核定後酌減責任鐘點。

4、 專任教師之責任鐘點應以每學年為計算基準，每學年授課時數應達上下學期責任鐘點總和，但上下學期責任鐘點差距不宜過大，如有特殊情況得經簽奉校長核定後辦理。
5、 專任教師每學年授課時數未達責任鐘點時，應簽奉校長核准，於次學年補足。
6、 專任教師於離職前責任鐘點不足者，應依鐘點費標準自薪資中抵扣。
7、 專任教師之超授鐘點最高以每週6小時為限（包含所有學制），如因課程特殊需要時，得經簽奉校長核定後辦理。

8、 兼任教師之授課鐘點最高以每週6小時為原則（包含所有學制），如因課程特殊需要時，得經簽奉校長核定後辦理。

9、 碩士在職專班授課時數應計入專任教師之責任鐘點內，惟超過責任鐘點部分，始按正規學制平日鐘點費之1.5倍支給。

10、 境外碩士在職專班授課時數計入專任教師之責任鐘點內，惟超過責任鐘點部分，始按正規學制平日鐘點費之2倍支給。

11、 IMBA學位學程授課時數計入專任教師之責任鐘點內，惟超過責任鐘點部分，始按專案鐘點費支給。

12、 產業研發碩士專班授課時數計入專任教師之責任鐘點內，惟超過責任鐘點部分，始按專案鐘點費支給。

13、 兼任行政職務之專任教師超授鐘點應以安排於非辦公時間為原則。

14、 教師擔任課程以全程英語授課者，1學分發給1.5小時鐘點費，惟該課程仍以原時數計算責任鐘點。

15、 為加強學生中、英文基本能力，課程若須批改作文，一班加給0.5小時鐘點費。

16、 對於僑生、外籍生國文教學特別班，3學分課程，每週授課4小時，鐘點費以4小時計。

17、 本要點經簽奉校長核定後發布實施，修正時亦同。


